教育学院非师范生自主实习的实施办法
（试行）
《杭州师范大学毕业实习管理办法》（杭师大教〔2017〕6号）规定了非师范生毕业实习的4种形式：基地集中实习、校内实训实习、自主分散实习和创业实践。为落实自主分散实习的具体措施，确保实习质量，特制定教育学院非师范本科生的自主分散实习实施办法。
一、实习申报与审批
自主分散实习由学生自主联系实习单位进行分散实习。自主分散实习人数不超过本专业本年级学生数的30%。
自主分散实习由学生根据自身职业发展规划进行选择，报学院批准后方可执行，学生不得中途更改实习单位。
自主分散实习应征得学院审核批准，报教务处备案。选择自主分散实习的学生，如果实习单位在杭州市区（上城区、下城区、西湖区、拱墅区、江干区、余杭区、萧山区）范围内，实习要向学院提供如下材料：（1）教育学院非师范本科生自主分散实习申请表（附件1）；（2）与实习单位签订安全协议（附件2）；（3）家长出具实习知情同意书和安全协议，学生和家长共同签字（附件3）；（4）实习单位工商企业登记证明复印件，或国家企业信用信息公示系统（www.gsxt.gov.cn）实习单位查询结果截图；如果实习生自主实习单位在杭州市区以外，除上述材料外，还需提供的材料：（5）实习生与实习单位的就业协议书或实习单位出具的就业意向证明。
二、实习管理
实习单位为实习生指定业务主管，具体指导实习工作。
学院为自主实习学生指派带队教师指导，确保实习质量，加强实习过程的监督。
自主实习的学生必须按照实习计划，服从实习单位和带队教师的管理，完成各项实习任务，保证实习出勤率。
实习生在实习期间若需要请假一天，需向业务主管请假，若需请假两天及两天以上，需同时向业务主管和带队教师请假。若实习生三分之一的时间不能到岗，则需事后按学院要求补充实习。
实习生每周均需向带队教师汇报实习情况。若发生异常情况，带队教师需立即报告教育学院。
三、实习考核
实习过程中，实习生每天记录工作日志。实习结束时，实习生完成实习工作报告。
实习单位的业务主管依据工作完成数量和质量，以及实习生工作态度，对实习生的实习成绩作出评价，并提供完整的考勤原始记录。
教育学院
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附件1：
教育学院非师范本科生自主分散实习申请表
	姓名
	
	学号
	

	班级
	
	性别
	

	实习单位
	

	实习单位简介
	




	实习主要内容
	





	实习职业规划的关系
	




	学生签字
	

	系（部）意见
	
       系主任签字：

	学院意见
	


负责人签字：      （院章）


注：本表一式贰份，学院壹份，实习单位壹份；本表排版于一页内。


附件2：
杭州师范大学教育学院
非师范本科生自主实习单位安全协议书

甲方： 
乙方： 	
为进一步拓宽学生实习渠道，扩大学生择业空间，更好地将实习工作与学生就业有机地结合起来，杭州师范大学教育学院决定在集中实习的前提下，允许部分学生自主联系实习单位，分散进行实习。
系级班同学（乙方）提出自主实习的申请，经研究决定，同意该同学前往（甲方）进行实习。
为确保实习学生安全顺利地完成实习任务，经双方协商订立本协议。
（1）甲方为乙方提供必要的实习条件，切实保证实习生在实习期间的人身安全和财产安全。
（2）甲方对乙方实习期间的教育教学工作有检查的权利，
（3）乙方必须按甲方的要求进行实习，按质按量地完成实习任务。
（4）乙方在校实习期间应遵守实习单位的工作纪律和规章制度，服从实习单位的安排；遵守社会公德，遵纪守法，遵守交通规则。
（5）如甲方如发现乙方有违反本校校规行为，或乙方发生违反实习单位管理规定的行为，应与学生所在学校协商处理。
（6）若乙方发生与毕业实习无关的问题或事故，均由乙方自行负责，与甲方无关。
本协议一式三份，甲、乙双方各执一份，学院（系）留一份。

甲方（公章）                          乙方（签名）
业务主管姓名（电话）                  联系电话：
年  月   日                               年   月    日


附件3：
杭州师范大学教育学院
非师范本科生自主实习家校安全协议书
[bookmark: _GoBack]经协商，教育学院专业级学生自主联系作为本次毕业实习单位。现根据有关法律规定，结合我院实际，特与学生及其家长（或监护人）就自主实习期间安全责任协议如下：
学生及其家长（或监护人）郑重承诺，在自主实习期间严格遵守如下安全承诺：
一、自觉遵守法律法规，不利用网络从事危害国家安全的任何活动；不参与任何非法集会活动；不浏览非法网页；不参与赌博、醉酒、打架斗殴、聚众闹事等违法违纪行为。
二、严格遵守学校实践教学课程操作规程，外出自主实习期间严格遵守交通规则和实习单位的安全规章制度。
三、不随意将自己的信息告诉陌生人，不轻信网络朋友和网络信息，不贪图意外之财，不参与传销组织，善于识别诈骗信息。
四、热爱生活，珍爱生命，健康饮食，正确面对困难与挫折，理智处理各类工作问题和情感问题，保持身心健康。
五、每周定期保持与带队老师的联系，变更联系方式应及时通知班主任、辅导员。
六、学生家长应主动监督学生注意工作场所安全和交通安全，认真完成实习任务。
七、外出自主实习期间（自  年 月 日至 年  月  日）由学生及其家长（或监护人）承担安全责任。
已阅读上述承诺。
本协议经双方签字盖章后生效，实习结束返校之日自行作废。
家长（或监护人）联系方式：学生联系方式：
本协议书一式二份，学院、学生或家长各执一份。
学生签字：           家长（或监护人）签字：            学院：教育学院
联系电话：           联系电话：                        联系电话：
年   月     日       年   月     日           年   月     日  
2

